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1. ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

1.1 Určení dokumentu 

Tento dokument slouží jako příručka ke školení IS ARGIS 2.1 a obsahuje zpracování 
Plánu ND. 

1.2 Působnost SÚ 

Přístupy k jednotlivým tabulkám jsou řízeny tím, které potřeby, zdroje či SÚ spadají 
do působnosti právě přihlášeného SÚ. 

Tabulka ukazuje definování této působnosti: 

SÚ Entity spadající do působnosti definovaného SÚ 

 Ostatní SÚ Potřeby Zdroje 

určené 
obce 

- stanovené správním úřadem dané 
obce. 

od dodavatelů (DND 
a OSP), které mají 
sídlo ve správním 
území určené obce – 
dle UIR. 

HZS krajů - stanovené správním úřadem kraje 
(zohledňující potřeby svých obcí), 
nezajištěné potřeby správních 
úřadů obcí z kraje,  
potřeby ÚSÚ delegované 
k zajištění kraji.. 

od dodavatelů (DND 
a OSP) se sídlem 
v kraji. 

krajské 
úřady 

SÚ obcí z kraje. stanovené správním úřadem kraje 
(zohledňující potřeby svých obcí),  
nezajištěné potřeby správních 
úřadů obcí z kraje,  
potřeby ÚSÚ delegované 
k zajištění kraji. 

od dodavatelů (DND 
a OSP) se sídlem 
v kraji. 

ústřední 
správní 
úřady 

SÚ obcí a krajů, 
které si nárokovaly 
potřeby spadající 
do působnosti ÚSÚ 
(dle CND). 

stanovené příslušným ÚSÚ, 
nezajištěné potřeby, které dle CND 
spadají do působnosti ÚSÚ 

zdroje, které dle CND 
spadají do působnosti 
ÚSÚ, 
zdroje, které zajišťují 
potřeby požadované 
ÚSÚ. 

Tabulka 1 – Působnost SÚ 
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2. BLOKOVÉ SCHEMA ZÁKLADNÍCH ČINNOSTÍ 

 
Obrázek 1 – Blokové schéma základních činností 

Následující kapitoly rozepisují jednotlivé kroky uvedené v blokovém schématu. 
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2.1 Krok 1 – Definice vlastních potřeb (kraj) 

SÚ kraje je zaveden jako zpracovatel do systému IS ARGIS, jehož prostřednictvím bude 
vyplňovat svoje potřeby v rámci Plánu ND. Má vytvořen účet, který mu umožní 
se přihlásit do systému a použít základní funkce (odkazy) pro zpracování dat - 
Požadované potřeby a Návrh dodavatelů. 

Přehled svých potřeb zadává SÚ kraje do následující tabulky, vyvolané odkazem 
Požadované potřeby – Potřeby: 

 

Vedle potřeb, které si stanovuje sám kraj, jsou do požadavků kraje zařazeny též potřeby 
obcí a potřeby ÚSÚ, které delegovaly zajištění svých potřeb na krajské úřady. Proto 
se v tabulce Požadované potřeby, která se zobrazuje kraji, objevují odkazy Vlastní 
potřeby, zobrazující potřeby samotného kraje, odkaz Potřeby nižších SÚ, zobrazující 
potřeby příslušných SÚ obcí, a odkaz Potřeby vyšších SÚ, zobrazující potřeby ÚSÚ 
delegované na krajský úřad. 

Odkazy Potřeby nižších SÚ a Potřeby vyšších SÚ fungují jako přepínače mezi základní 
tabulkou Požadované potřeby a tabulkami potřeb ostatních SÚ – popis najdete 
v uživatelské příručce. 

Pole tabulky Množství uvádí množství potřeby, které si nárokuje příslušný SÚ. 
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Na úrovni SÚ kraje jsou v tabulce Požadované potřeby postupně shromážděny potřeby 
ode všech SÚ obcí spadajících pod přihlášený kraj (a k tomu vlastní potřeby přihlášeného 
kraje i potřeby vyšších SÚ). 

Pokud uživatel ze SÚ kraje bude chtít vidět detailní rozpis potřeb na úroveň jednotlivých 
SÚ obcí, použije nad tabulkou Požadované potřeby odkaz Potřeby nižších SÚ. 

Pole SÚ obsahuje název SÚ obce, který nárokuje zajištění svých potřeb. Množství 
požadované obcí se objevuje ve sloupci Množství. 

 

 

2.2 Krok 2 – Návrh dodavatelů nezbytných dodávek (kraj) 

SÚ kraje má možnost v rámci aplikace ARGIS navrhnout na základě svých znalostí 
možné dodavatele zdrojů, kteří mohou zajistit nezbytné dodávky – a to jak potřeb 
vlastních, tak případně jiných potřeb, které se nacházejí v definovaném číselníku. Pro 
výběr dodavatelů slouží funkce Návrh dodavatelů. K dodavatelům ND (možným 
dodavatelům z číselníku RES, případně jejich organizačním složkám podniku) jsou 
přiřazovány nezbytné dodávky z číselníku nezbytných dodávek. Vzniklá tabulka jednak 
slouží HZS kraje jako přehled dodavatelů, které má oslovovat, jednak slouží během 
procesu zpracování dat ke sledování průběhu sběru dat od DND a jejich OSP. 

Výsledkem tohoto kroku jsou následující tabulky Navržení dodavatelé a Navržení 
dodavatelé - požadované potřeby. 

Tento krok zároveň provádějí všechny určené SÚ obcí z kraje (uvedené v tabulce 
Správní úřady) a HZS kraje, tím se postupně v systému vytvoří tabulka Navržení 
dodavatelé za všechny tyto oslovené obce a za HZS kraje. Krajský úřad doplňuje do této 
tabulky vlastní návrhy dodavatelů. 

Protože současně probíhá zpracovávání Plánu ND i vyššími SÚ, má SÚ kraje v tabulce 
Navržení dodavatelé zobrazeny i návrhy dodavatelů od těchto vyšších SÚ. 
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Položky zobrazované v tabulce: 

• Název dodavatele – pro dodavatele nezbytných dodávek (DND) údaj převzatý 
z číselníku RES. Pro organizační složku podniku název OSP zadaný do systému. 
Údaj primárně zadává SÚ a prostřednictvím modulu ARGIS/SD upřesňuje 
dodavatel. Nový DND nebo OSP přidáte do tabulky odkazem Nový dodavatel. 

• IČ – údaj převzatý z RES. Pro OSP je uveden IČ nadřazeného DND. Zadává SÚ. 

• Stav – při prvním vyplnění je stav Návrh, v průběhu zpracování dat může nabývat 
dalších hodnot, protože tabulka zároveň slouží jako přehled průběhu sběru 
informací od dodavatele. Pole je vyplňováno programem. Možné hodnoty jsou: 
Návrh – dodavatel je navržen, Oslovení – DND resp. OSP byl územně příslušným 
HZS kraje osloven (stav se mění funkcí Oslovení DND), Příprava – DND resp. 
OSP začal vyplňovat údaje o sobě, ale ještě nedokončil. Ukončení – dodavatel 
nezbytných dodávek ukončil vyplňování a data jím poskytnutá jsou využitelná 
v procesu zpracování PND. 

• Datum – datum změny stavu. Společně s předchozí položkou slouží jako přehled 
průběhu sběru informací od dodavatele. Pole je vyplňováno programem. 
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Pomocí odkazu Návrh dodavatelů – Dodavatelé-potřeby na levé svislé liště lze 
zobrazit poptávku po potřebách, které jsou od jednotlivých dodavatelů prioritně 
požadovány. Tabulka se překreslí do vzhledu: 

 

Pro každého dodavatele se navíc zobrazí sloupec ND – údaj z číselníku nezbytných 
dodávek. Seznam možných ND, pro které SÚ požadují oslovit dodavatele, zadává SÚ 
a zobrazuje se jako kód úrovně a název z CND. 

V systému se postupně shromažďují návrhy od ostatních SÚ. Každý SÚ má v tabulce 
přístup ke všem záznamům, které pořídil a nebo které územně spadají do jeho 
působnosti. 

Poznámka: Organizační složku podniku se sídlem v kraji bude vždy přímo oslovovat 
HZS kraje, ať její nadřazený DND leží uvnitř nebo mimo působnost příslušného kraje. 

 

2.3 Krok 3 – Oslovení SÚ obcí (kraj) 

Podle vyhlášky MV (nařízení vlády) krajský úřad určuje obecní úřady k vymezení jejich 
požadavků, ze kterých bude krajský úřad vycházet při zpracování Plánu ND. Požadavky 
obcí pro jejich správní území řeší krajský úřad prostřednictvím HZS kraje a ve své 
působnosti a svých dokumentech. 

V tabulce Správní úřady se zobrazuje SÚ přihlášeného kraje a HZS kraje. Ke svému 
záznamu si SÚ kraje doplní elektronické adresy a telefony na příslušné pověřené osoby, 
případně další kontakty. 
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SÚ obcí se zobrazují v tabulce Správní úřady po volbě odkazu Všechny SÚ, pak jsou 
vedle názvu SÚ zobrazeny i informace o průběhu zpracování dat. 

 
Přihlášenému SÚ kraje se zobrazují určené SÚ obcí z jeho kraje, HZS jeho kraje a SÚ 
obcí jeho kraje. Odkazem Výběr lze do zobrazení vybrat záznamy podle zadaných 
kritérií. 

SÚ kraje mají možnost zadat novou určenou obec ze svého kraje (určená obec se vybírá 
z UIR – číselník je zúžen na příslušný kraj). Další obce lze přidávat odkazem Nový 
a jejich stav bude Určen. Odkazem Zruš lze ze seznamu rušit záznamy obcí, jejichž stav 
je Určen (po oslovení obce – viz dále – již nelze záznamy o obcích ze seznamu zrušit). 

Krajský úřad osloví obec odkazem Oslovení, tím se změní stav obce na Oslovení a pro 
obec bude založen účet. 

SÚ kraje sdělí předepsaným způsobem pověřenému pracovníkovi SÚ obce údaje nutné 
pro přihlášení do systému. Oslovená obec se přihlásí do systému a začne zpracovávat 
data – tím se její stav změní na Příprava. Až obec zpracování ukončí, změní si stav 
na Ukončení. 

SÚ obcí si po oslovení doplní elektronické adresy a telefony na příslušné pověřené 
osoby, případně další kontakty. 

Krajský úřad může obci, která dříve zpracovávala data, ale pro další etapu zpracování 
nebyla znovu určena, odkazem Zrušení určení zablokovat účet a tím jí změnit stav 
na Určení zrušeno. SÚ kraje může obec kdykoliv znovu oslovit. 

Oslovením oznamují krajské úřady obcím, že mají definovat své potřeby a požadavky, 
případně doplnit informace, které krajský úřad použije jako podklady pro vypracování 
Plánu ND. Systém předpokládá, že krajský úřad bude obecní úřad informovat písemně 
a sdělí mu základní pokyny a informace pro využívání IS. 
Krajský úřad vybere z tabulky Správní úřady příslušný SÚ a vyvolá funkci Oslovení 
SÚ. 
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Funkce mu umožní zapsat případné podrobnější pokyny k zpracování dat. Současně 
se v tabulce Správní úřady u obce změní příznak Stav na Oslovení a nastaví se aktuální 
datum. Pro SÚ obce bude založen účet, o kterém je SÚ kraje informován zprávou: 

 
Informace uvedené ve zprávě, nutné pro přihlášení do systému, sdělí SÚ kraje 
předepsaným způsobem pověřenému pracovníkovi SÚ obce. Poznámky ke zpracování, 
zadávané při oslovení obce, je možno vždy z tabulky Správní úřady pomocí odkazu 
Poznámky ke zpracování vyvolat, podobně si je bude moci vyvolat SÚ obce v modulu 
PND pro obce. 
 

2.4 Krok 4 – Ukončení přípravy (kraj) 

Poté, co kraj provede návrh svých potřeb (krok 1) a návrh možných dodavatelů (krok 2), 

měl by ukončit zadávání stisknutím tlačítka  (aby vyšší SÚ měly 
přehled, v jakém stavu se zpracování Plánu ND na nižší úrovni nachází). Stav v tabulkách 
Správní úřady a Stav zpracování se změní na Ukončení. Pokud by kraj po vyvolání 
této funkce provedl ještě nějakou opravu, stav se zase automaticky změní zpět 
na Příprava – (viz funkce Požadované potřeby a Návrh dodavatelů) a bude muset 
ukončení provést znovu. 

 

2.5 Krok 5 – Definice vlastních potřeb (obec) 

Poté, co je SÚ obce pověřen zpracováním dat, je zaveden jako zpracovatel do systému 
(založením záznamu do tabulky Správní úřady). Je mu vytvořen účet, který mu umožní 
se přihlásit k IS ARGIS, jehož prostřednictvím bude vyplňovat svoje potřeby v rámci 
Plánu ND. Účet do IS ARGIS sdělí krajský úřad písemnou formou SÚ obce. 

SÚ obce se přihlásí k IS ARGIS a použije základní funkce (odkazy) pro zpracování dat - 
Požadované potřeby a Návrh dodavatelů. 

Přehled svých potřeb zadává SÚ obce do následující tabulky, vyvolané odkazem 
Požadované potřeby – Potřeby: 
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Odkazem Nový lze zadávat nové potřeby do tabulky. Potřeba se vybírá z uživatelského 
číselníku nezbytných dodávek (CND) a zobrazuje se jako kód úrovně, název 
a odpovídající kód číselníku SKP (Standardní klasifikace produkce). V závislosti 
na uvedené měrné jednotce (MJ) vyplní SÚ obce požadované množství. 

 

2.6 Krok 6 – Návrh dodavatelů nezbytných dodávek (obec) 

Oslovený SÚ obce má možnost v rámci aplikace ARGIS navrhnout na základě svých 
znalostí možné dodavatele zdrojů, kteří mohou zajistit nezbytné dodávky. Pro výběr 
dodavatelů slouží funkce Návrh dodavatelů. K dodavatelům ND (možným dodavatelům 
z číselníku RES, případně jejich organizačním složkám podniku) jsou přiřazovány 
nezbytné dodávky z číselníku nezbytných dodávek. Vzniklá tabulka jednak slouží HZS 
kraje jako přehled dodavatelů, které má oslovovat, jednak slouží během procesu 
zpracování dat ke sledování průběhu sběru dat od DND a jejich OSP. 

Výsledkem tohoto kroku je následující tabulka Navržení dodavatelé. 

 

V systému se postupně shromažďují návrhy ode všech SÚ obcí. Každý SÚ má v tabulce 
přístup ke všem záznamům, které pořídil a nebo které územně spadají do jeho 
působnosti. 

Poznámka: Organizační složku podniku se sídlem v kraji bude vždy přímo oslovovat 
HZS kraje, ať její nadřazený DND leží uvnitř nebo mimo působnost příslušného kraje. 
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2.7 Krok 7 – Ukončení zpracování dat (obec) 

Poté, co SÚ obce provede stanovení svých potřeb (krok 5) a návrh možných dodavatelů 

(krok 6), ukončí zadávání tlačítkem . 

Stav v tabulce Správní úřady se změní na Ukončení, obec již nebude moci zadávat dále 
svoje potřeby (v tabulce Požadované potřeby bude zablokován odkaz Nový a aktualizace 
v odkazu Detail, v tabulce Navržení dodavatelé bude zablokován odkaz Nový dodavatel 
a aktualizace v odkazu Detail). Funkce budou nadále funkční jen na prohlížení. 

SÚ obce může být krajem znovu vyzvána k zadávání svých potřeb (SÚ kraje znovu 
vyvolá funkci Oslovení SÚ. Stav Ukončení bude v tom případě změněn zpět 
na Oslovení). 

 

2.8 Krok 8 – Definice požadavků na poskytování KI (HZS kraje) 

Hasičské záchranné sbory se obracejí na obecní úřady s požadavkem na poskytnutí 
informací pro přípravu na krizové situace – např. o kapacitách zdravotnických 
a ubytovacích zařízení, počtech zaměstnanců ve výrobních provozech, počtech osob 
v místech předpokládané evakuace, množství skladovaných nebezpečných látek, 
množství vody ve vodních nádržích, výměrách zemědělských plodin, druzích a počtech 
zemědělských zvířat apod. 

Krizové informace budou obecní úřady vyplňovat do systému na základě Číselníku 
nezbytných dodávek – uživatelé na úrovni hasičských záchranných sborů kraje se před 
zadáváním požadavků mohou podívat, jestli číselník nezbytných dodávek jimi 
požadované krizové informace obsahuje. 

Číselník nezbytných dodávek lze zobrazit odkazem Správa číselníků – Interní číselníky 
– CND a vytisknout odkazem Tisk. 

 

Krizové informace jsou v číselníku obsaženy v položkách s kódem 70 a vyšším. Položky 
do číselníku doplňuje správce číselníků na SSHR. 
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2.9 Krok 9 – Návrh DND a poskytovatelů krizových informací (HZS kraje) 

V systému se postupně shromažďují návrhy dodavatelů ND ode všech SÚ. HZS kraje 
má možnost v rámci aplikace ARGIS navrhnout na základě svých znalostí možné 
dodavatele zdrojů, kteří mohou zajistit nezbytné dodávky jiných potřeb ostatních SÚ. 
Pro výběr dodavatelů slouží funkce Návrh dodavatelů. K dodavatelům ND (možným 
dodavatelům z číselníku RES – Registr ekonomických subjektů, případně jejich 
organizačním složkám podniku) jsou přiřazovány nezbytné dodávky z číselníku 
nezbytných dodávek. Vzniklá tabulka jednak slouží HZS kraje jako přehled dodavatelů, 
které má oslovovat, jednak slouží během procesu zpracování dat ke sledování průběhu 
sběru dat od DND a jejich OSP. 

Při požadavku na poskytnutí krizových informací se HZS kraje obrací na obecní úřady 
obdobně jako na DND – do tabulky Navržení dodavatelé odkazem Nový dodavatel 
přidá nový záznam o obecním úřadu tak, že ho vybere z Registru ekonomických 
subjektů: 

 

Požadované krizové informace zadá odkazem Seznam požadovaných potřeb dole 
na stránce detailu dodavatele: 

 

a dále odkazem Další zdroje nad rámec potřeb vybírá krizové informace přímo 
z Číselníku nezbytných dodávek. 
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Požadované krizové informace jsou také vidět v tabulce Navržení dodavatelé - 
požadované potřeby: 

 

2.10 Krok 10 – Oslovení navržených DND a poskytovatelů KI (HZS kraje) 

Tuto funkci provádí územně příslušný HZS kraje. Uživatelé na úrovni hasičských 
záchranných sborů kraje oslovují ekonomické subjekty či jejich organizační složky jako 
vybrané dodavatele nezbytných dodávek a žádají je o vyplnění údajů o sobě, 
odpovědných zástupcích, kontaktech, uzavřených smlouvách a zejména o jejich 
schopnosti dodat předmět nezbytné dodávky pro překonání krizových stavů. 

HZS kraje vybere z tabulky Navržení dodavatelé záznam o dodavateli, jehož stav 
je Návrh (případně Ukončení – to v případě, že bude vracet data k dopracování 
či aktualizaci) a vyvolá funkci Oslovení DND. Proběhnou následující kroky: 

• Nabídne se možnost zapsání textu, který může obsahovat upřesnění požadavku 
na vyplnění možných ND, případně požadavek na upřesnění již pořízených dat 
a důvody k tomu vedoucí – tento text bude připojen k záznamu o dodavateli 
nezbytných dodávek a dodavatel si bude moci tuto poznámku kdykoliv vyvolat 
pomocí odkazu Poznámka ke zpracování. 
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• Oslovenému dodavateli se vygeneruje přihlašovací účet (případně bude 
odblokován, pokud mu vracím data k aktualizaci). Zároveň se při prvním oslovení 
vygeneruje dopis, kterým bude dodavatel informován o své povinnosti poskytnout 
vyžádané informace státním orgánům, a bude mu sděleno jméno a heslo, kterým 
se bude přihlašovat do systému ARGIS. 

 

Dopis bude předepsaným způsobem doručen pověřenému pracovníkovi 
osloveného dodavatele. 

• V tabulce Navržení dodavatelé se oslovenému dodavateli změní pole Stav 
na Oslovení. 

• Nakonfiguruje se tabulka Poskytované zdroje, která se bude oslovenému 
dodavateli nezbytných dodávek nabízet v rámci nástroje ARGIS/SD a pomocí níž 
bude dodavatel vyplňovat zajistitelné množství žádaných ND – vzhled tabulky viz 
následující kapitola Vyplnění dodávek požadovaných zdrojů dodavatelem 
nezbytných dodávek. 

• Do tabulky jsou převedeny všechny záznamy z tabulky Navržení dodavatelé – 
požadované potřeby, které odpovídají oslovovanému dodavateli nezbytných 
dodávek. To znamená, že při konfiguraci se berou v úvahu všechny návrhy potřeb 
ode všech SÚ, které v době oslovování dodavatele nezbytných dodávek již 
provedly svoje návrhy. Pokud je stejná potřeba od dodavatele navrhována více 
uživateli, je do konfigurované tabulky zařazena právě jednou. 

 Při opakovaném oslovení stejného dodavatele je tato tabulka aktualizována. 

 Zároveň jsou do tabulky zařazeny již existující zdroje (pořízené do systému 
ARGIS již dříve). Pokud zdroj odpovídá potřebě, je rovnou provedeno provázání. 

Při oslovení dodavatele, v rámci konfigurace systému, probíhá též normalizace potřeb, 
kvůli kterým je dodavatel osloven. To znamená, že pokud byla potřeba zadána jako 
záznam vyšší úrovně, dodavatel dodává vždy koncový záznam z příslušné větve z CND 
(např. požadovaná potřeba je spojovací materiál, ale dodavateli se zobrazí koncové 
záznamy, tj. hřebíky, šrouby apod.). 
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V číselníku CND je vyjádřen koeficient pro převod jednotek, aby bylo možno bilancovat 
plnění původní potřeby ve stejných jednotkách. 

 

2.11 Krok 11 – Vyplnění požadovaných údajů o ND a KI (DND) 

Při oslovení je dodavateli (DND resp. OSP) založen účet pro přístup k modulu 
ARGIS/SD. 

Dodavatel se přihlásí k modulu ARGIS/SD. Při přihlášení se stav v tabulce Navržení 
dodavatelé změní na Příprava. Pomocí funkce Poznámka ke zpracování má dodavatel 
možnost si kdykoliv přečíst požadavky na vyplnění. 

Během vyplňování údajů provede dodavatel následující kroky: 

• Upřesní informace, které o něm byly dotaženy z RES (v případě DND), nebo 
vyplněny oslovujícím SÚ (v případě OSP) – název a adresu. 

• Vyplní informace o kontaktech – minimálně statutárního zástupce a osobu 
pověřenou pro případ zabezpečení PND. U OSP je pojmem statutární zástupce 
myšlen pracovník pověřený vedením organizační složky podniku. 

• DND může doplnit informace o svých organizačních složkách podniku 
a kontaktech na osoby pověřené pro případ zabezpečení Plánu ND. 

• Pomocí odkazu Poskytované zdroje si dodavatel zobrazí tabulku, kde jsou 
uvedeny zdroje v rámci poptávky (POP) a do které lze přidávat nabízené zdroje 
nad rámec poptávky (NAB). Ke zdrojům v rámci poptávky dodavatel zapíše 
množství, které může poskytnout, zdroje nad rámec poptávky vybírá z číselníku 
CND. 

Poznámka: Dodavatel vyplňuje pouze potřeby, které zajišťuje on sám – potřeby, které 
poskytuje jeho organizační složka podniku, bude vyplňovat jeho organizační složka 
podniku prostřednictvím vlastního účtu. 
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V tabulce Poskytované zdroje jsou vedeny údaje: 

• Potřeba – dotažen záznam z pole ND z tabulky Navržení dodavatelé 
– požadované potřeby při konfiguraci při oslovení dodavatele. 
Zobrazuje se jako kód úrovně a název z CND. 

• SKP – kód SKP – údaj převzatý z číselníku nezbytných dodávek. 

• Množství – vyplňuje dodavatel. 

• Z toho pro HM resp. AČR – vyplňuje Dodavatel. Dodavatel může 
mít s armádou smlouvu, že v případě ohrožení státu mu poskytne 
případné věcné prostředky nebo jsou tyto zdroje nezbytné pro systém 
hospodářské mobilizace. Přesto mohou být tyto zdroje v případě stavu 
nebezpečí či nouze využity i pro nouzové hospodářství. Proto zde 
dodavatel uvádí, kolik prostředků může vydat celkem a kolik jich 
má v určitých případech blokováno pro AČR resp. HM. 

• Pomocí odkazu Zdroje nad rámec poptávky je zobrazen číselník nezbytných 
dodávek (v první úrovni). Subjekt si může prohlédnout tento číselník a vybrat další 
zdroje, které může pro řešení mimořádných událostí nabídnout. Výběrem 
z číselníku a doplněním množství se záznam zařadí do tabulky Požadované 
potřeby. 

• Doplní smlouvy, které má uzavřeny na poskytnutí těchto nezbytných dodávek. 

• Při vyplňování údajů dodavatelem je u všech pořízených záznamů veden jako 
garant dat přihlášený dodavatel – DND nebo OSP. 

HZS kraje má možnost prostřednictvím modulu ARGIS/NH – Nezbytné dodávky vyplnit 
za dodavatele data o DND (resp. OSP), jím dodávaných nezbytných dodávkách 
(zdrojích) a smlouvách. Prostředky pro vyplnění jsou blíže popsány v příručce 
ARGIS/NH pro HZS kraje. U takto vyplněných dat je jako garant veden vyplňující HZS 
kraje, je tedy na první pohled zřejmé, kdo data pořídil. Pokud bude dodavatel později 
osloven, jsou mu data dříve pořízená HZS kraje předána ke kontrole. 
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2.12 Krok 12 – Potvrzení ukončení zadávání dat (DND) 

Poté co oslovený dodavatel dokončí zadávání dat o svých zdrojích (krok 11), ukončí 

zadávání tlačítkem  na levé svislé liště. Zobrazí se informace, 
že účet bude přihlášenému dodavateli zablokován, a je vyžádáno potvrzení: 

 

Po potvrzení tlačítkem OK se stav v tabulce Navržení dodavatelé změní na Ukončení, 
dodavatel již nebude moci měnit a doplňovat informace (bude mu zablokován účet 
a dodavatel se nebude moci přihlásit do systému). 

Pokud HZS kraje vyzve dodavatele k doplnění informací (tj. znovu osloví dodavatele 
pomocí funkce Oslovení DND s upřesňujícími požadavky), tím bude znovu odblokován 
účet, dodavatel se přihlásí do systému a může provádět aktualizaci. 

2.13 Krok 13 – Analýza zabezpečení potřeb potvrzenými ND (kraj) 
Kraj si zobrazí zajištění svých potřeb pomocí odkazu Bilance zajištění. Zdroje sebrané 
od dodavatelů, kteří spadají do správní oblasti SÚ kraje, jsou tomuto SÚ k dispozici pro 
prohlížení v tabulce Bilance. 
Do tabulky Bilance se vedle vlastních požadavků kraje kumulují také požadavky obcí, 
které leží v daném kraji, a požadavky nadřízených ÚSÚ, a zároveň odpovídající zdroje 
od všech dodavatelů z oblasti působnosti SÚ. 
V poli Potřebné množství bude součet množství konkrétní potřeby od kraje a potřeb 
tohoto druhu od jednotlivých nižších SÚ obcí z kraje a vyšších ÚSÚ. 

Zdroji z organizačních složek podniku, které jsou na správním území obce, disponuje 
vždy příslušný SÚ (bez závislosti na tom, kde je umístěn nadřazený DND organizační 
složky podniku). 

Základní pohled na tabulku Bilance je v kumulované formě – množství od jednotlivých 
dodavatelů je sečteno. 
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V tabulce jsou vedeny údaje: 

• Potřeba – kód úrovně a název zajišťované potřeby z číselníku. 

• SKP – přiřazený kód SKP – údaj převzatý z číselníku nezbytných dodávek. 

• MJ – měrná jednotka - údaj převzatý z číselníku nezbytných dodávek. 

• Potřebné množství – množství dané potřeby požadované SÚ (součet potřebného 
množství za všechny SÚ spadající pod přihlášený SÚ). 

• Množství k dispozici – součet poskytovaných množství odpovídajících zdrojů ode 
všech dodavatelů v rámci působnosti SÚ. 

• Pro HM + AČR – součet všech vyčleněných množství pro HM a AČR ode všech 
dodavatelů. 

• % pokrytí – automaticky se dopočítává – udává procentuálně pokrytí potřeby 
(Množství k dispozici / Potřebné množství * 100). 

• Nezajištěno – automaticky se dopočítává jako Potřebné množství minus 
Množství k dispozici. Hodnota se zapisuje jen tehdy, je-li > 0. 

• Stav DND – Ukončení/Návrh – automaticky se dopočítává. Udává poměr, kolik 
navržených dodavatelů ND již potvrdilo vyplnění dat ku celkovému počtu 
navržených dodavatelů dané ND. Vyjadřuje, v jakém stavu se nachází zpracování 
Plánu ND pro jednotlivé potřeby (tj. sběr dat od stanovených dodavatelů). 

 
Voláním odkazu Dodavatelé na levé svislé liště se provede rozbalení tabulky, kde budou 
uvedeni všichni dodavatelé zdrojů zajišťující danou potřebu a jimi poskytnuté množství – 
viz následující tabulka Bilance – dodavatelé. 
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Nad tabulkou Bilance – dodavatelé je možno pro vybraný záznam volat odkaz Zdroje 
dodavatele – pomocí tohoto odkazu se přejde do obrazovky seznamu zdrojů 
od vybraného dodavatele. 
 
Vedle odkazu Dodavatelé je k dispozici i odkaz Žadatelé, pomocí něhož se provede 
rozbalení tabulky, kde budou uvedeni vždy všichni žadatelé dané potřeby, jejich potřebné 
množství a jimi požadované nezajištěné množství – viz následující tabulka: 

 
 
Pro provádění analýz a porovnávání zdrojů je možno volat odkaz Ekvivalentní zdroje. 
Pomocí tohoto odkazu je možno k dané potřebě dotáhnout navíc všechny zdroje, které ji 
mohou nahradit (podle definice ekvivalence záznamů v CND – souhrn záznamů, pro které 
byly v CND nadefinovány ekvivalence, zobrazíte pomocí odkazů Správa číselníků – 
Interní číselníky – CND – Menu – Ekvivalence-souhrn). 
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Nad tabulkou Bilance - ekvivalentní zdroje lze pro vybraný záznam vyvolat odkaz 
Dodavatelé potřeby. Jako dodavatelé jsou v tomto případě vybrány všichni dodavatelé, 
kteří dodávají jak vlastní zdroj, tak zdroje ekvivalentní. 

 

Odkaz Zdroje dodavatele pak zobrazuje všechny tyto zdroje od vybraného dodavatele. 

2.14 Krok 14 – Definice požadavku na zabezpečení NP (kraj) 

Pomocí odkazu Nezajištěné potřeby si uživatel ze SÚ kraje zobrazí Požadované potřeby, 
o které žádal a u kterých není splněno celkové naplnění. Jedná se v podstatě o filtr nad 
tabulkou Bilance s jiným pohledem. 

Porovnávají se celkové součty potřebného množství za všechny SÚ obcí v kraji proti 
všem zdrojům, které poskytují dodavatelé z kraje. Do tabulky Nezajištěné potřeby 
se vybírají pouze ty potřeby, kde celkové množství zdrojů v kraji nepokrývá celkové 
potřebné množství potřeb. Do pole Požadavek na zabezpečení od ÚSÚ však kraj 
ve většině případů nebude vyplňovat celé nezajištěné množství (tj. obsah pole 
Nezajištěno) – to je pro něj pouze orientační. Množství, které potřebuje zabezpečit, 
určuje kraj na základě svých znalostí problematiky. 

 

Do přehledu jsou zařazeny jen ty záznamy, které mají nezajištěné množství > 0. 
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V tabulce jsou zobrazeny údaje: 

• Potřeba – kód úrovně a název požadované potřeby z číselníku. 

• SKP – přiřazený kód SKP – údaj převzatý z číselníku nezbytných dodávek. 

• MJ – měrná jednotka - údaj převzatý z číselníku nezbytných dodávek. 

• Potřebné množství – množství dané potřeby požadované SÚ (součet potřebného 
množství za všechny SÚ spadající pod přihlášený SÚ). 

• Množství k dispozici – součet poskytovaných množství odpovídajících zdrojů ode 
všech dodavatelů v rámci působnosti SÚ. 

• Nezajištěno – automaticky se dopočítává jako Potřebné množství minus 
Množství k dispozici. 

• Stav DND – Ukončení/Návrh – automaticky se dopočítává. Udává poměr, kolik 
navržených dodavatelů ND již potvrdilo vyplnění dat ku celkovému počtu 
navržených dodavatelů dané ND. Vyjadřuje, v jakém stavu se nachází zpracování 
Plánu ND pro jednotlivé potřeby (tj. sběr dat od stanovaných dodavatelů). 

• Požadavek na zabezpečení od ÚSÚ – implicitně je vyplněno hodnotou 0. 

SÚ kraje posoudí, zda bude nezajištěné potřeby požadovat od ÚSÚ, a případně zadá 
množství, které bude požadovat zajistit (hodnota pole Požadavek na zabezpečení 
od ÚSÚ musí být ≤ hodnota pole Nezajištěno). Při posuzování by měl SÚ kraje vycházet 
z poměru uvedeného v poli Stav DND – Ukončení/Návrh, tedy zda jsou sebrány 
informace ode všech dodavatelů v rámci správního území, které mohou potřebu zajistit. 

 

2.15 Krok 14 –Tisk sestav PND (kraj) 

Pomocí odkazu Výstupní sestavy může SÚ kraje vytvářet tři základní sestavy plánu 
nezbytných dodávek. 

– SPND - seznam požadovaných nezbytných dodávek, 

– SNND - seznam nezajištěných nezbytných dodávek, 

– PDND - přehled dodavatelů nezbytných dodávek. 

Podrobný popis vytváření sestav najdete v uživatelské příručce Nouzového hospodářství 
pro kraj. 

 

2.16 Krok 16-19 – Základní činnosti (resort) 

Dle Zákona o krizovém řízení zajišťuje ÚSÚ své potřeby prostřednictvím krajských SÚ. 
Při definování svých potřeb ÚSÚ deleguje zajištění svých potřeb na všechny SÚ kraje. 
Tabulka Požadované potřeby má pro ÚSÚ vzhled: 
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Odkazem Jen odpovědnost jsou ÚSÚ zobrazeny pouze ty potřeby, které podle číselníku 
CND spadají do jeho odpovědnosti. 

Pomocí odkazu Všechny potřeby se zobrazují ty potřeby, které podle číselníku spadají 
do působnosti ÚSÚ a potřeby, o které žádal přihlášený ÚSÚ. 

Odkazem Vlastní potřeby se zobrazují pouze ty potřeby, o které žádal přihlášený ÚSÚ. 

Protože ÚSÚ deleguje zajištění svých potřeb na SÚ krajů, budou návrh dodavatelů těchto 
zdrojů zajišťovat převážně kraje prostřednictvím HZS kraje. Přesto má ÚSÚ možnost 
přidat dalšího navrhovaného dodavatele do tabulky Navržení dodavatelé (v působnosti 
celé republiky). Tyto návrhy se zobrazují v tabulce Navržení dodavatelé příslušnému 
SÚ kraje a HZS kraje, do kterého spadá sídlo dodavatele. Oslovení dodavatelů zajišťují 
HZS kraje, data vyplněná DND a OSP se automaticky promítají do bilančních přehledů 
ÚSÚ. 

V tabulkách a bilancích se vždy do celkových množství započítávají součty potřeb 
a zdrojů za celé území republiky (tj. až na úroveň SÚ obce), ale v přehledech se primárně 
množství od obcí agregují do množství za kraj – tak jsou postaveny i výstupní sestavy. 

V tabulce Bilance – žadatelé se v poli Množství k zabezpečení u krajů zobrazuje 
hodnota zadaná krajem (tedy ne součet všech požadovaných množství k zabezpečení 
zadaných jednotlivými SÚ obcí). 

V tabulce Bilance - nezajištěné potřeby mohou ÚSÚ definovat množství, které požadují 
zajistit od SSHR jako pohotovostní zásoby. 

2.17 Krok 20 – Definice požadavku na vytvoření PZ u SSHR (resort) 

SSHR má možnost vyvolat odkaz Bilance - Nezajištěné potřeby. Zde budou zobrazeny 
nezajištěné potřeby všech ÚSÚ, u kterých tyto ÚSÚ požadovaly zabezpečení od SSHR – 
tj. ve sloupci Požadavek na zabezpečení od vyššího SÚ je hodnota > 0. 

Tento přehled slouží SSHR jako podklad pro vytvoření pohotovostních zásob. 
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2.18 Krok 21 –Tisk sestav PND (resort) 

Pomocí odkazu Výstupní sestavy může ÚSÚ vytvářet tři základní sestavy plánu 
nezbytných dodávek. 

– SPND - seznam požadovaných nezbytných dodávek, 

– SNND - seznam nezajištěných nezbytných dodávek, 

– PDND - přehled dodavatelů nezbytných dodávek. 

Podrobný popis vytváření sestav najdete v uživatelské příručce Nouzového hospodářství 
pro ÚSÚ. 
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3. SLEDOVÁNÍ STAVU ZPRACOVÁNÍ PLÁNU ND 

Aby šlo proces zpracování efektivně řídit, je třeba mít možnost zobrazit stavové 
informace o průběhu zpracování dat pro Plán ND – tj. v jaké etapě zpracování jsou 
jednotlivé prvky systému. Tyto statistické informace jsou k dispozici uživatelům z HZS 
kraje, SÚ krajů, ÚSÚ a SSHR. Pro jednotlivé úrovně se zobrazují následující přehledy, 
které jsou dostupné pomocí odkazu Stav zpracování. 

3.1 Stav zpracování – HZS kraje 

HZS kraje získá v této tabulce přehled o počtech dodavatelů, kteří byli navrženi ze všech 
SÚ, kolik dodavatelů již oslovil, kolik se jich přihlásilo do systému a kolik jich ukončilo 
zadávání dat. 

 

Poklepáním (případně odkazem) na položce v  řádku Dodavatelé nezbytných dodávek 
a příslušném sloupci se zobrazí seznam dodavatelů ND, kteří se nacházejí v daném stavu. 

Pro uváděná množství a zobrazovaný seznam je výchozí tabulka Navržení dodavatelé, 
kde dodavatel je z přihlášeného kraje a  Stav = Návrh, Oslovení,. Příprava nebo 
Ukončení. 

Příklad – klepnutím na množství ve sloupci Ukončení se zobrazí výběr navržených 
dodavatelů, kteří již ukončili zadávání dat. 
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3.2 Stav zpracování Plánu ND – kraj 

SÚ kraje získá v této tabulce přehled o počtech dodavatelů, kteří byli navrženi ze všech 
SÚ, které dodavatele HZS kraje již oslovil, kolik se jich přihlásilo do systému a kolik 
jich ukončilo zadávání dat. 

SÚ kraje zde má také přehled o počtech obcí, které byly určeny ke zpracování dat, kolika 
obcím již oslovením vygeneroval účet pro přihlášení do systému, kolik obcí již zadává 
do systému své požadavky a kolik jich už zadávání dat ukončilo. 

 

Poklepáním (případně odkazem) na položce v daném řádku (Obce nebo Dodavatelé 
nezbytných dodávek) a sloupci se zobrazí seznam SÚ nebo dodavatelů ND, které 
se nacházejí v daném stavu, včetně jména pověřené osoby a spojení na ni (telefon, mail). 

• Řádek Kraj – místo Kraj je vždy uveden název přihlášeného SÚ kraje. Zobrazuje 
stav přihlášeného SÚ kraje (jeden záznam). Poklepáním (případně odkazem) 
na položce v daném řádku a sloupci se zobrazí údaje o SÚ kraje včetně jména 
pověřené osoby a spojení na ni (telefon, mail). 

• Řádek Obce – pro uváděná množství a zobrazovaný seznam je výchozí tabulka 
Správní úřady, kde Typ = určená obec, SÚ spadá pod příslušný SÚ kraje a Stav = 
Určen, Oslovení, Příprava nebo Ukončení. V celkovém množství nejsou zahrnuty 
obce ve stavu Určení zrušeno. 

Příklad – klepnutím na množství ve sloupci Ukončení se zobrazí výběr obcí, které 
již ukončili zadávání svých požadovaných potřeb. 

 



 PŘÍRUČKA KE ŠKOLENÍ IS ARGIS 2.1 

005241_Z_1051-016_DU_V   3-3

• Řádek Dodavatelé nezbytných dodávek – pro uváděná množství a zobrazovaný 
seznam je výchozí tabulka Návrh dodavatelů ND, kde dodavatel je z příslušného 
kraje a Stav = Návrh, Oslovení,. Příprava nebo Ukončení. 

 

3.3 Stav zpracování Plánu ND – resort 

ÚSÚ získá v této tabulce přehled o stavu zpracování PND v krajích. 

 

• Řádek ÚSÚ – místo ÚSÚ je vždy uveden název přihlášeného resortu. Zobrazuje 
stav přihlášeného ÚSÚ (jeden záznam). Výchozí je tabulka Správní úřady, kde 
Typ = ÚSÚ (resort) a Stav = Návrh, Oslovení, Příprava nebo Ukončení.  

• Řádek Kraj – místo Kraj je vždy uveden název SÚ kraje. V řádku Kraj je pro 
uváděná množství výchozí tabulka Správní úřady, kde Název SÚ je název 
SÚ kraje, Typ = kraj a Stav = Návrh, Oslovení, Příprava nebo Ukončení.  

Poklepáním na odkaz na zvolený kraj se přihlášenému ÚSÚ zobrazí tabulka Stav 
zpracování pro tento kraj – viz předchozí kapitola. 
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